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IMPORTARE LE FATTURE IN GECO2010 CON IL MULTIFATTURE

DaGeco2010, con il Multifatture di Multidialogo, ¢ possibile contabilizzare 1 costi di
tutti 1 vostri fornitori e scaricare il PDF delle fattura.

Affinche avvenga l'importazione in modo corretto, i passaggi da effettuare sono i
seguenti:

1. Aprire il Multifatture e attivare i fornitori
2. Configurare il vostro GEC0O2010

3. Impostare le regole di Ripartizione
4. Importare le fatture

1. APRIRE IL MULTIFATTURE E ATTIVARE I FORNITORI

Accedere a Multidialogo,
dalla Homepage scegliere la voce MULTIFATTURE.

B 1 e
-_>
=— —— -

Multifatture

Oppure, potrete collegarvi a Multifatture, utilizzando le vostre credenziali di
Multidialogo tramite il seguente link: https://go.multifatture.it

Indicare il gestionale utilizzato.
Questa operazione ¢ richiesta solo al primo accesso e vi permettera di poter usufruire
di una “guida alla configurazione” per una corretta importazione.
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Dal menu FORNITORI,
potrete ricercare e abilitare i1 fornitori di vostre interesse.

B} FORNITORI
Elenco abilitati

Abilita

Invita

Potrete utilizzare il filtro di ricerca per trovare 1 vostri fornitori.

LI I A B

Avrete a disposizione diverse voci, confermare la ricerca con APPLICA
Per chiudere la finestra di ricerca cliccare su ANNULLA

Fornitare Eurocert S.r.l

Sede

Categorie Seleziona uno o pill categorie

Partita IVA

Codice fiscale

ANNULLA RESETTA APPLICA
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Se il filtro verra salvato, troverete il simbolo di ricerca colorato.

Fornitore Eurocert S.r.l

Sede

Categorie Seleziona uno o pili categorie

Partita IVA

Codice fiscale

ANNULLA RESETTA APPLICA

Una volta trovato il fornitore, potrete abilitarlo cliccando su ABILITA

Per 1 grandi fornitori vi verra richiesto di inserire il vostro codice amministratore, per
tutti gli altri sara sufficiente confermare 1'abilitazione.

Tutte le fatture saranno disponibili da subito, ad eccezione del fornitore Eurocert per il
quale saranno disponibili dal giorno successivo.

MULTIDIALOGO E UN'IDEA NETBUILDER S.R.L.

Sede legale via Emilia Ovest 129/2 - 43126 Parma Tel. 0521247791 - Fax. 05217431140
P.IVA 02149430346
e-mail: info@multidialogo.it - web address http://www.multidialogo.it




@ MULTIDIALOGQO "’ BASTA UN CLICK.

WWW.MULTIDIALOGO.IT

Nel menu' FORNITORI,
cliccando su ELENCO ABILITATI, troverete tutti 1 vostri fornitori.

E§ FORNITORI
Elenco abilitati

Abilita

Invita

Infine, per invitare i vostri fornitori, troverete un apposito canale:
nel menu FORNITORI,
cliccare sulla voce INVITA.

E§ FORNITORI

Elenco abilitati
Abilita
Invita

Qui potrete inviare un invito ad un singolo fornitore oppure massivo.

Per visualizzare le fatture dei vostri fornitori,
dal menu FATTURE,
cliccare sulla voce ELENCO.

£ FATTURE
Elenco
Carica fatture

In elaborazione

//%
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Anche qui, lo stesso filtro di ricerca vi permettera di filtrare nell'elenco e visualizzare
le fatture di vostro interesse.

2. CONFIGURARE IL VOSTRO GECO2010

Accedere a GEC0O2010.

Da GECO02010, con il Multifatture di Multidialogo, ¢ possibile contabilizzare 1 costi
di tutti i fornitori e scaricare il PDF della fattura.

Affinché avvenga l'importazione in modo corretto, ci sono tre passaggi di
pre-configurazione da fare:

1. Dal menu STRUMENTI, scegliere la voce IMPORTAZIONE AUTOMATICA
FATTURE, cliccare infine sulla voce IMPOSTAZIONI DI QUESTO PC.

Strumenti | GeCodnline  Postalizzazione [ SMS Archiviazione ottica  Finestre

- 1175 T
Agenda » "Q 3 @ J_ ‘ .
8% Gestione Assembleee
[,\r_,] Lettura contatori
tJIU] Seqgnalazioni e schede lavori
W8] Incasso rate - codice a barre
Flussi telermatici +
éi Regole di ripartizione
|.j_ Importazione Automatica Fatture 3 | j) Informazioni
Importazione manuale utenze | Fatture ¥ |25 Impostazioni generali
J Modell Stampa |K"‘,‘5 Impostazioni per questo PC

In questa finestra:

- mettere la spunta alla voce: A/l'avvio del programma verifica la presenza di nuove
fatture

- Selezionare la licenza che si utilizzera per I'importazione

2% DOWHNLOAD AUTOMATICO FATTURE - IMPOSTAZIONI PER ... @

DOWNLDAD AUTOMATICO FATTURE -

D)

e

Impostazioni programma

All'avwvio del programma verifica la presenza di nuove fatture

tultifatture by Multidialogo: scanica i dati solamente per questa licenza

netbuilder [hetbuilder]
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- 0K
Confermare con ok ¥

2. Dal menu STRUMENTI, scegliere la voce IMPORTAZIONE AUTOMATICA
FATTURE, scegliere la voce MULTIFATTURE BY MULTIDIALOGO, scegliere
infine IMPOSTAZIONI GENERALIL.

Skrumenti | GeCoonline  Postalizzazione / SM3 Archiviazione ottica  Finestre

&3 | %

Anenda 3

&% Gestione Assemblese

[\ﬁ} Lektura contatori

t?iﬁl Segnalazioni e schede lavori

(W) Incassorate - codice a barre
Flussi telematici 3

@ Reqgole di ripartizione

o Importazione Autornatica Fatture 3 | i’_) Informazioni
Importazione manuale utenze | Fatture 3 % Impostazioni generali

'J Madeli Stampa % Impostazioni per questo PC

/| Modell di Testo 0 TMAN Service L
Circolati [ postali | Energrid »

[j Fatture di studia Gecoonling >

“%@| Ripartizioni generiche |@, Mulkifatture by Multidialogo 3 ’W
Richiesta compilazione DLYRI T R

In questa finestra:
- mettere la spunta alla voce: Attiva l'importazione automatica delle Fatture (IAF)
- Verificare chi i 4 campi URL siano compilati come nell'esempio.

£ DOWNLOAD AUTOMATICO FATTURE - IMPOSTAZIONI MULTIFATTURE BY. ... E|

DOWNLOAD AUTOMATICO FATTURE - IMPOSTAZIONI

PEPVIITIIIPIIIIIFVIEIIIIINE?

Attiva lmportazione automatica delle Fatture [IAF)

E URL - Token |https:.-".-"multifatture.multidialogo. it‘apistoken | %
E URL - Lista fornitori |https:a’a’multifatture.multidialogo. it/ api/providers | ;
E URL - Lista fatture |https:.-".-"multifatture.multidialogo. it/api/documents | §
E URL - Download documenti |https:x’x’multifatture.multidialogo. it/apifiles | ;
P

o UK

Confermare con ok + 0¥
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3. Dal menu CONFIGURAZIONE, scegliere la voce OPZIONI PROGRAMMA

Configurazione | Anagrafica  Conl

> Verifica aggiornamenti

Database 3
Licenza d'uso 3
Gestione utenti 3

! Log operazioni

|t“.@ Opzioni programma |

In questa finestra:
-Cliccare sull'indice a sinistra “Cartelle Predefinite”
Personali

O!_'H Azpetto e interfaccia

Computer

® L| Cartelle predefinite
OO Yarie

- Nel Box “Generazione” e cliccare sul simbolo indicando il percorso dove verra
archiviare il PDF della fatture

Generazione | | >

C-ih | | u

- Ok
Confermare con ok ./

3. IMPOSTARE LE REGOLE DI RIPARTIZIONE
L'importazione delle fatture funzione sulla base di Regole di Ripartizione.
Vediamo ora come impostarle e come funzionano.

Dal menu STRUMENTI, cliccare sulla voce REGOLE DI RIPARTIZIONE
Strumenti | @eCoonline  Postalizzazione f M3

Agenda 3

Gestione Assembless
Lektura conkatori

Segnalazioni e schede lavari

Incasso rate - codice a barre

Flussi telermatici ¥

|l:l Reqole di ripartizione

a Tronnrkazinne Anbamatica Fakbore [
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Selezionare il condominio e l'esercizio

Irr‘_ — -

_| -+ _ Ricerca
Condominio  d }<
E zercizio
2010 v
Salo esercizi aperti

Inserire le regole cliccando su “Aggiungi una nuova regola™

—_—
—Ej T ———
=

Mome Drettagh Utenza

ORDINARIO 2010 [Aperto]

Elettricita 2 dettagh

Aggiungi Uha nuova regola

Nella prossima schermata andremo ad indicare il CODICE IMPORTAZIONE e come
volete che venga ripartita la spesa in base al piano dei conti.

T REGOLA DI RIPARTIZIONE
e Condominio EMILIA —
_@ Regola
ORDIMARID 2010
H Salva -
_@ Regola di ripartizione i
i £
H Salva b Chivdi Moms [ |
o Utenza | v| }<
* Annulla
Codice flusso | | §¥]
s . .
_ s |__Dettagli regola - totale 0 I.
Fl 1
Colegato a Descrizione Quata
i L Nuove 7 Detagi 2JElimina 4+ Spostasu  -Spostagil |

Nome: Dare un nome a piacere alla Regola che si sta impostando
Utenza: Se disponibile indicare la tipologia di utenza, questo campo non incide sulla

registrazione delle fatture
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Codice flusso: Inserire in codice importazione indicato nell' ELENCO FATTURE del
vostro MULTIFATTURE.

Dove trovare il Codice Importazione:

Nel Multifatture, nell'elenco delle fatture disponibili troviamo una colonna chiamata
CODICE IMPORTAZIONE, qui viene indicato il codice per ogni condominio.

Codice importazione

ITaR1 EXHOOCOO

TTe1 EXCOOO00K

Cliccare su NUOVQ , JMuave

Inserire la Quota ed indicare la voce di spesa al quale attribuire il costo

% REGOLA DI RIPARTIZIONE =3
Condominio EMILIA
ORDINARID 2010 @

_@ Dettaglio regola Disinfestazione

Guata 50,000 Descrizione | Giarding sinistra

Sottocapitalo E‘ Messun sottocapitolo selezionata...

o Ok P annula

Indicare la voce di conto cercandola nella voce Sottocapitolo

Sottocapitolo E
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Troverete le varie ripartizioni nella finestra

i .1~. | Dettagli regola - totale 100 i
nm 1l
Callzgata a Descrizione [uata
[cap.MaN] Spese giarding Giardino ziniztra 50,0000
[cap.MAN] Spese varie di manutenzione Manutenzione giarding 50,0000
_1 Muava ; Drettaql _.:J Elimina 4 Sposta su - Sposta gid |
Confermare con SALVA
H Salva
4. IMPORTARE LE FATTURE

Ora vediamo come fare I'importazione,
Cliccare sull'icona DOWNLOAD AUTOMATICO FATTURE

Lied Clles0re
7 £

Nella finestra successiva, verranno date una serie di informazioni:

-Informazioni generali relative all'utilizzo di MultiFatture

-Fornitore che ha emesso fattura allo studio e non ¢ presente come anagrafica
all'interno di Geco2010

- Fatture intestate a dei condomini per il quale non esiste anagrafica all'interno di
Geco2010

-Fatture pronte per I'importazione
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FATTURE TELEMATICHE

FATTURE TELEMATICHE

Documenti dizponibili per la registrazione

"%, Dettagli document sz

Meszaggio |

B L L R RS e LS

- CONDOMINIO Ex ARCO - C.F. 91006350473 - codice flusso “ITO01E 45642856"
HEON Energia 5.p.&. - FT n. 2770618 del 14411/2016 - Formitura E.OM Energia S.p.A.: £ 99,91
- CONDOMINIO CADORMA - C.F. 91007780470 - codice flusso "I TO01E45701059"
HEON Energia 5.p.A. - FT n. 2772839 del 14/11/2016 - Fomitura E.OM Energia S.p.A: £118,05
- CONDOMINIO V1A MARCHE & - C.F. 91006530470 - codice flusso " TOOT1E45697163"
EON Energia 5.p.A. - FT n. 2772392 del 14/11/2016 - Fomitura E.OM Energia S.p A £138,28
- CONDOMINIO MEGARON - C.F. 91007020471 - codice flusso "1 T0O01E45641993"

e

Documenti pronti per la registrazione

é,) E.OM Energia S.p.A. - FT n. 2224851 del 13/03/2017 - Fomitura E.OM Energia S.p A £ 19357
- CONDOMINIO MIRANDA - codice flusso "I TOOTE45695171"
- vera allegato il file FT 2224851 - 13-03-2017 . pdf

é,) E.OM Energia S.p.A. - FT n. 2070918 del 13/01/2017 - Fomnitura E.OM Energia S.p A £ 189,85
- CONDOMINIO MIRANDA - codice flusso "I TOOTE45695171"
- vera allegato il file FT 2070918 - 13-01-2017 . pdf

é,) E.OM Energia S.p.A. - FT n. 2804442 del 14/11/2016 - Fomitura E.ON Energia 5.p.4.: € 201.51
- CONDOMINIO MIRANDA - codice flusso "I TOOTE45695171"
- vera allegato il file FT 2804442 - 14-11-2016. pdf

|
v

k E Stampa & 0Ok

Confermare con ok ¥ °

Vi verra richiesto se vorrete procedere con l'importazione ignorando le anomalie
segnalate.

GeCo2010

P | Sono stati trovati errori o anomalie durante |a verifica delle Fatture ma alcune Fabture sono state lette corrsttamente e possono essere importate, si desidsra
\-'\/ continuare ugualmente?

Proseguire cliccando su SI.

Ora si aprira la finestra di riepilogo della fatture registrabili.

Cliccando sul riferimento della fattura sara possibile visionare il PDF della fattura.
Sotto la colonna regola, il sistema riconoscera come dovra essere registrata la fattura
con quel codice utenza inserito.

E' possibile dal menu a discesa variare tale impostazione.
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. REGISTRAZIONE FATTURE TELEMATICHE
REGISTRAZIONE FATTURE TELEMATICHE - Tutti i fornitori
A= 3
B Modalita di registrazione della fatture presenti nel flusso
| Caondominio [ Farnitore I Documenta [ Descrizione [ Importo [ Esercizio di addebita [ Regola
Miranda E.ON Energia S.p.A. FT n. 2804442 del 14/11/2016 Formnitura E.ON Energia 5.p.A. 20151 ORD1B17 ~ |EOM w
Miranda E.ON Energia 5.p.A FT n 2070918 del 13/01/2017 Fomitura E.ON Energia 5.p.& 189,85 ORD 1617 * |EOM
Miranda E.ON Energia S.p.A. FT n 2224851 del 13/03/2017 Formnitura E.ON Energia 5.p.A. 19357 ORD 1617
B Tuti O Hessuno o OK ¥ Annulls
« 0K
Confermare con ok

IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE
. 2\ f 1' M IMPORTAZIDNE AUTOMATICA FATTURE NOTE
Vi verra confermata l'operazione con | ;
esnconto operazione y
un riepilogo delle fatture T ——
2 pettagli \
. e i
registrate. s
Miranda - flusso ITOD1E45695171 - E.ON Energia S.p.A.
o £201 51 - FT n. 2804442 del 14/11/2016 - Fornitura E.ON Energia 5.p.4.
- FT memarizzata in Gestione Ordinaria 2016-2017 - il spesa 1
& £189,85 - FT n. 2070918 del 13/01/2017 - Fornitura E.ON Energia 5.p.4.
- FT memarizzata in Gestione Ordinaria 2016-2017 - if. spesa 2
W £193 57 - FT n. 2224851 del 13/03/2017 - Fornitura E.ON Energia 5.p.4.
- FT memarizzata in Gestione Ordinaria 2016-2017 - if. spesa 3
< >
¢ 0K s G oK
Confermare con ok ¢ | s v

Per verificare la corretta importazione dal menu RENDICONTI

cali Skrurnenti

# —t
EI:EEE
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Ricercando il condominio, troverete le registrazioni sulla base delle regole di
ripartizione create.
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